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Configuracion Grabacion de Clase Virtual
Classroom

1. Programacion de horario de clase en Classroom
e Ingrese a Google Calendar

Estando logueado en el correo institucional, ingrese a Google Calendar empleando la
secuencia de pasos de la imagen

o|# | UDr S

S M &

Cuenta Gmail Drive
B
Document.. Hojasdec.. Presentac..
Calendar Chat Meet

e Cree un evento de calendario

Elija la franja horaria para la creacion del evento de clase, definiendo un titulo (se
sugiere NombreCurso_Grupo)

MAR MIE JUE

B o @
X

; 1
CursoDemo 3LA| ‘

Evento Fuera de la oficina  Horas disponibles m

16 de abr de 2020 2:00pm - 3:00pm 16 de abr de 2020

©

4

Afiade invitados

Afiadir ubicacion o conferencias

I < e

Afade una descripcion

3

@ Grupo Semana Santa ~
3

W P
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e haga clic en Mas Opciones, como lo indica la imagen Anterior

Esto le permitird acceder a la vista detallada en donde puede personalizar el evento,
como sugerencias:

o Defina la periodicidad de la clase

Puede definir las fechas en las que se repite el evento, empleando el boton No
se repite para elegir la opcion Personalizar...

X CursoDemo_3LA

16 deabrde 2020 2:00pm a _200pm 16deabrde2020 Zona horaria

[ Todoeldia No se repite

Cada dia

Detalles del ev¢ Cada semana los jueves Invitados

® Afiade una ubi¢ ©39a Mes el tercer jueves Anade invitados

Anualmente el 16 de abril
(m} Anadir conferel

Todos los dias laborables (de lunes a viernes)
I O Editarel even

Permisos de invitad

[:1 Afadir una not N
l Personalizar...

e Invitar a otros
] Gruno Semana Santa v~

Periodicidad personalizada

Repetir cada 1 semana ~
Se repite el

y \\s
-0 000 -
Termina
®) Nun&
@ & 18 de ago de 2020

QO Después de

Cancelar

Como resultado deberia evidenciarse

X CursoDemo 3LA m

16deabrde2020 FEHIG a 400pm 16deabrde2020  Zona horaria

l:l Todo el dia] Cada semana los lunes, miércoles, jueves, viernes, hasta: 18 de ago de 2020 ~
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o Cree link para acceso a la videoconferencia del evento

Puede definir, el link de video conferencia y el calendario asociado al curso
Classroom que ya deberia tener creado

Detalles del evento Encontrar un hueco

® Afade una ubicacion

[k  Afadir conferencia ~ = Esto le permitira crear un
link de video conferencia,
Q Anadir una notificacion REUTILIZABLE!!

9 | Gruposemanasanta ~ .~\"

Si ud cuenta ya tiene Grupes Classroom

creados, elija aqui el calendario que

5 No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@) corresponde con el curse al que
le esta programando la clase
o

U] B I U | i E = | & X

Afade una descripcion

Al hacer clic en Afladir Conferencia y posteriormente en Hangouts Meet, se creara en
link de video llamada.

X CursoDemo_3LA

16deabrde 2020 3:00pm a 4:00pm 16deabrde2020 Zona horaria

D Todoeldia Cada semana los lunes, miércoles, jueves, viernes, hasta: 18 de ago de 2020 ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco
Afiade una ubicacién
Afiadir conferencia ~ = Click

Q Hangouts Meet

Hasta 250 participantes

B b 0

Sevicios WebGNU-6A-6L v @ ~

No ible ~ SO

El resultado deberia ser:

X CursoDemo_3LA

16 de abr de 2020 3:00pm a 4:00pm 16 de abr de 2020 Zona horaria
[] Todoeldia Cada semana los lunes, miércoles, jueves, viemnes, hasta: 18 de ago de 2020 ~
Detalles del evento  Encontrar un hueco

@  Adiade una ubicacion

ox Q Hangouts Meet ~ X

Unirse a Hangouts Meet o
meet google.com/qys-rgew-yby - Hasta 250 participantes @

- em o

Q  Afadir una notificacion

3 | servicios Web GNU-6A-6L ~ | @ ~

) Nodisponible ~ Visibilidad predeterminada ~
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o Agregue acceso al personal de coordinacion académica y/o direccion de
programa. NO ALUMNOS!!!!

e coor.academica@udi.edu.co - Augusto
e coor.academica2@udi.edu.co - Freyman
e je.sistemas@udi.edu.co - Direccion del programa

X CursoDemo_3LA

16deabrde2020 3:00pm a 4:00pm 16deabrde2020 Zona horaria

D Todo el dia Cada semana los lunes, miércoles, jueves, viernes, hasta: 18 de ago de 2020 ~
agregue personal de coordinacion académica y

direccion de escuela

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados /

(0] Afiade una ubicacion oor.academica2@udi.edu.co
Hangouts Meet ~ " ——
Q g % José Augusto Anaya Rincon
Unirse a Hangouts Meet Ub¢ Direccion Ingenieria de Sistemas - UDI
meet.google.com/qys-rgcw-yby - Hasta 250 participantes @ e
Permisos de invitados
0 Adadir una notificacién D Editar el evento

Invitar a otros

{3  ServiciosWebGNU-6A-6L ~ (@ ~
Ver la lista de invitados

o Verifiqgue y guarde la configuracion del evento (Clase Virtual)

X | Cu rSODemO_3 LA | NembreCurso Grupo

Horario GUARDAR CONFIGURACION
DEL EVENTO

16 de abrde 2020 | 3:00pm a 4:00pm | 16deabrde2020 Zona horaria

3 Todo el dia Icada semana los lunes, miércoles, jueves, viernes, hasta: ||8 de ago de 2020 ~

Periodicidad, si lo desea

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
©  Afade una ubicacion Afiade invitados
Hangouts Meet ~ —

o Q 9 % . FREIMAN AUXILIAR COORDINACION ACAD...

Unirse a Hangouts Meet A » % José Augusto Anaya Rincon

; Link de Video Clase v
meet.google.com/qys-rgcw-yby - Hasta 250 participantes @ e ) ) o )
ub¢  Direccion Ingenieria de Sistemas - UDI

P e ’ Chi N,
0 Afadir una notificacién g ) ‘ I i Perriisos da invitados Personal de Coord Acad
Calendario asociado al Curso Classroom

(O Editarel evento

(3 | ServiciosWebGNU-6A-6L ~| @ ~
Invitar a otros

El resultado, deberia corresponder con eventos en su calendario, que
permiten copiar link de acceso a videollamada


mailto:coor.academica@udi.edu.co
mailto:coor.academica2@udi.edu.co
mailto:coor.academica2@udi.edu.co
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MAR MIE JUE VIE

14 15 (16 17

emoGrabacionClassroom, 12pn| DemoGrabacionClassroom, p
J W 2 : X

® CursoDemo_3LA
Jueves, 16 de abril - 3:00 — 4:00pm

o
Cada semana los lunes, miércoles, jueves, viernes,
hasta: 19 de ago de 2020 CursoDemo_3LA CursoDemo_3LA
3-4pm 3 -4pm

Q Unirse a Hangouts Meet
Copiar enface de la conferencia en el portapapeles

meet.google.com/gys-rgcw-yby

Unirse por teléfono

NO CIERRE LA PESTANA DE GOOGLE CALENDAR...

Sera util para el resto del procedimiento
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3. Crear acceso a videollamada en Classroom

Sugerencia: En una pestafia hueva

e Ingrese a Google Classroom

Estando logueado en el correo institucional, direccionarse a Google Classroom
empleando la secuencia de pasos de la imagen

(Regularmente se encuentra al final de todas las opciones - Use scroll)

@ E S

Itaductor vauit Hangouts
= @) &
=
Formularios  Google Ke... Jamboard
Cloud Sea... Earth Coleccion...
!

'
Bl - B

Classroom Cloud Print  YouTube ...

Mas aplicaciones de Marketplace

e Seleccione el curso en el board de clases en Google Classroom

= Google Classroom

Grupo Semana Santa %!

Informacion Interés C. d I

0 alumnos 2 alumnos
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e Sugerencia: Cree un Tema

Esto le permitir4 agrupar y tener orden de la publicacion de las clases virtuales,
facilitando el acceso a alumnos y a ud mismo.

||nf0r‘macién |nterés COV|D19 | Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones
Curso de Classroom al que Estando ubicado en la pestafia

asociara los eventos del m G T o e D e e

: " oogle Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
calendario y por ende + Crear Crear un Tema para agrupar 9 B
el acceso a videollamada la informacion

Todos los temas Tarea
Tarea de cuestionario
VideoClases
Pregunta
; ril de 2020 Publicado el 11:55
Material :

Reutilizar publicacion

fi| 10 & ma

SUGERENCIA: Acceso a VideoClases

Tema |

e Sugerencia: Cree un Material
r

+ Crear C“C :
[

Tarea
Tarea de cuestionario

Pregunta

: ril de
Material che2

nlele m m
|

Reutilizar publicacién

Tema

Puede suministrar los detalles que considere y anexar material si lo considera
necesario.

X Material

Tituio

Acceso a Clase 20 de Abril de 2020

Descripcidn (opcicnal)

Detalles de la icacion que se

Il

§ Afedir + Crear
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e Agregue link de Video Llamada

Ingrese a Google Calendar y copie el link de la videollamada acorde al evento
programado para la clase correspondiente.

Rpoes B & M B ¢ @

_'. Crear

Abril de 2020 < >

3 Calendar Hy ¢ > Abrilde2020 Q @ @ semana - i

Adadir enlace

Enace 2
hitps://meet.google.com,

El resultado final, deberia ser:

X Material

B Titulo

Acceso a clase virtual del 16 de Abril de 2020

Descripcion (opcional)
Puede proporcionar detalles si quiere

@ Afadir + Crear

Videollamada de la clase X
https://meet.google.com/qys-rgcw-yby?authuser=0&hs=179

o Asigne el tema, si cred el tema para agrupar las clases virtuales

X

Material Guardado .

Titulo Para
Acceso a clase virtual del 16 de Abril de 2020
Informacion .. « Todos losal..
Descripcion (opcional)
Puede proporcionar detalles si quiere = Tema
Ningin tema
Crear tema
¥ Afadir + Crear
VideoClases
Videollamada de la clase X

https://meet.google.com/qys-rgcw-yby?authuser=0&hs=179
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o Programar la notificacion del evento, para que los estudiantes
reciban correo de acceso a la clase:

X Material Guardado

E] Titulo Para
Acceso Clase virtual: 20 Abril 2020
Informacién ... «

Descripcion (opcional)
Todos losal..

Tema

VideoClases +
U Afadir + Crear

Videollamada de la clase
https://meet.google.com/qys-rgcw-yby...

Seleccione la opcién programar.

GUe  pyplicar ‘

I Programar I

Guardar borrador

Informacion .. «

Todos los al..

Tema
Defina la fecha y hora de la notificacion y haga clic en Programar. Esto
garantizara que el evento quedara disponible una vez la fecha definida se
cumpla

Recomendaciones:

* Seleccione la fecha
de programacion como evento de 6
am en dia de la clase, o con al
17 8br 2020 menos 12 de anticipacion a la hora
de la clase, segun ud considere
. |
conveniente para el horario de

sl notificacion a los alumnos.

Programar material
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e El resultado final, deberia ser:

Un Material programado para esta disponible (en color gris), el cual contiene el link de acceso
a la clase.

— Informacion Interés COVID19 @
T https://meet.google.com/nmb-byfg-gmk

€ i
Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

B Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

VideOCIaseS / Tema que agrupa el acceso :

Acceso Clase virtual: 20 Abril ... Programado para el..

A
Link de acceso a clase ‘

/

Notificacion programada

Videollamad...

Programado para el Manana 15:28

QUEDA PENDIENTE UN PASO FINAL, Ajustar la configuracion
del espacio del curso en classroom

10
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e Ajustes al Curso Classroom
o Ir a configuraciones, como lo indica la imagen:

— Informacién Interés COVID19 e ‘Q
T htips://meet.google.com/nmb-byfg-gmk «

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones
Todos los temas -
E Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase
VideoClases

o Programar la notificacion del evento, para losestudiantes
reciban correo de acceso a la clase

X Ajustes declase Guardar

GUARDAR
Detalles de la clase L

Nombre de la clase

(obligatorio)
Informacin Interés COVID19

Descripcion de la clase

Seccién PONER EL LINK DE VIDEO
|https://meet.google.com/nmb-byfg-gmid """ | LAMADA

Aula

Materia
General
Cédigo de la clase valpu3b
Tablon Los alumnos pueden publicar y comentar -
Trabajo de clase en el tablon de anuncios Mostrar notificaciones contraidas -

tos eliminados
s pueden ver los elel

https://meet.google.com/lookup/bvslhopby

@ Visible para os alumnos DEACTIVAR D

o El resultado final, deberia ser:
= Fanbaaroer RPN e & @ o

‘ Informacion Interés COVID19
https://meet.google.com/nmb-byfg-gmk
I ' Codigo de la clase valpu3b [ ]

NN —

Ya no debe aparecer ningun link en ESTE LUGAR

Subir foto
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